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探亲人携带以上经人事处确认的探亲报销单


至财务处办理报销手续

















探亲费用报销





教职工探望自己父母或配偶后，从人事处主页下载探亲报销单，


如实填写，相应票据粘贴在报销单反面





探亲人将填写、粘贴好的报销单交由所在学院（部门）审核，


所在学院（部门）领导签字、盖章确认其探亲情况





探亲人携带以上经学院（部门）确认的探亲报销单


至人事处综合科办理





人事处综合科审核、登记其探亲情况





工作结束












































