江南大学教职工退休工作流程图


先期确认退休时间


每年11月份学院/部门核对来年将退休人员的出生年月，同时申报《高级专家延长退休年龄审批表》








劳资科核对相关信息，核定退休工资，办理退休证并转交退休处





人事处确定下一年度退休人员名单及退休月份


















































到龄当月办理离校手续


1.个人填写《退休审批草表》（本人签字部门盖章），提供一张一寸免冠照片、独生子女证的复印件（计生委签字）、三十年教龄证书复印件、若副高及以上的填写《高级专家提高退休费比例审批表》并附上证明材料复印件等交劳资科


2.办理工作交接；3.清还借用公物





工作结束





        本人于退休次月至离退休处报到


  填写信息表


  领取退休证


  提取公积金











