社会保险参保工作流程图-外籍人员



材料递交劳资科


1. 有效护照、《外国人就业证》或《外国专家证》、《外国常驻记者证》复印件各1份； 


2. 电子照片一份（JPEG格式，大小必须在30K以内规格为272像素（宽）×354像素（高）、白色背景，无边框，在即定尺寸内，左右无明显距离差异，照片上沿与头顶发迹之间留少许距离，照片下沿以刚露出锁骨或者衬衣领尖为准）








正常申报缴纳
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人事处进行审核


是否已参保





领取社保卡：由劳资科依照信息到指定补录点办理社保卡后，电话通知领取。











